
相关公示现场告知材料

        区        小区因出现                      问题准备对该情况开展（应急）维修。根据维修资金使用相关规定，我方将对损坏现场的照片、维修资金使用申请、《维修前核查确认记录》《维修和更新、改造方案》《表决范围及预分摊确认表》等内容于              位置进行现场公示，并对相关业主进行现场告知。
公示过程做到：
一、相关业主告知
（一）责任人必须当面通知到相关全体业主现场公示位置，逐人签字按手印确认，登记联系方式，不得有遗漏；
（二）无法当面通知的业主，不得采取代签等任何形式，视为未通知到，任何非业主本人签字行为均为程序不合规；
（三）现场公示必须在相关业主告知工作开展前完全张贴，在相关业主全部通知完成后开始计算公示时间。
二、现场公示
（一）现场公示选择在小区公示栏或其他便于公示的区域，公示位置不少于1个、公示时间于相关业主签字完成后不少于5天，便于让业主广知；
（二）现场公示材料连续完整，公示期间第一天和最后一天拍照留档；
（三）现场公示期间不擅自撤下材料、修改内容。内容修改的重新公示并拍照；
（四）现场公示材料与向管理部门提供的材料完全一致。

公示时间为        至        ，时间不少于5日。
相关业主签字时间为        至        。
我方承诺所有材料真实有效，并对虚假材料承担法律责任。

附件：1.相关业主告知登记表
      2.现场公示照片

经办人签字：              联系方式：                

 受委派物业服务企业印章            申请主体印章
         年  月  日                 年  月  日
（如不委派物业服务企业不盖此章）

附件1：
相关业主告知登记表
	序号
	门牌号
	业主姓名
	业主签字手印
	联系方式
	告知日期
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	20
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	我方承诺以上签字均为本人签字。
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